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पाठ्यक्रम योजनालाई धनम्नानसुारका दईु चरणमा विभाजन िररएको छ । 

प्रथम चरण :     धलखखत परीक्षा     पूणााङ्क :- २०० 

द्वितीय चरण :    अन्तिााताा         पूणााङ्क :- ३० 

 
   परीक्षा योजना (Examination Scheme) 

१= प्रथम चरणः धलखखत परीक्षा       पूणााङ्कः- @)) 
पत्र विषय पूणााङ्क उत्तीणााङ्क खण्ड        परीक्षा प्रणाली प्रश्नसख्या * अङ्क समय 

 

प्रथम 

सामान्य ज्ञान, 
िखणत र 
कम््यटुर  

 

१०० 

 

४० 

िस्तिुत 
बहिैुकखपपक प्रश्न 
(MCQ) 

५० प्रश्न *१ अङ्क 
४५ 
धमनेट 

विषयित छोटो उत्तर आउने प्रश्न 10 प्रश्न * ५ अङ्क  १ घण्टा 
15 धमनेट 

 

द्वितीय 

 

सेिा सम्बन्िी 
विस्ततृ ज्ञान 

 

१०० 

 

४० 

(क) 
 

विषयित 

छोटो उत्तर आउने प्रश्न 

 
6 प्रश्न * ५ अङ्क 

 

2 घण्टा 
३० धमनेट 

लामो उत्तर आउने प्रश्न 2 प्रश्न * 10 अङ्क 
  
ख)    

छोटो उत्तर आउने प्रश्न 6 प्रश्न * ५ अङ्क 
लामो उत्तर आउने प्रश्न  2 प्रश्न *१० अङ्क  

 

२. द्वितीय चरणः अन्तरिाताा         पूणााङ्कः- #) 
 

विषय पूणााङ्क परीक्षा प्रणाली 
अन्तरिाताा ३० मौखखक 

 

द्रष्टव्यः 
1. धलखखत परीक्षाको माध्यम भाषा नेपाली िा अंग्रजेी अथिा नेपाली र अंग्रजेी दिैु हनु सक्नेछ। 

2. प्रथम र द्वितीय पत्रको धलखखत परीक्षा छुट्टा छुटै्ट हनुेछ। 

3. धलखखत परीक्षामा सोधिने प्रश्न संख्या र अंकभार यथासम्भि सम्िखन्ित पत्र/विषयमा द्वदईए अनसुार हनुेछ। 

4. िस्तिुत बहिैुकखपपक (Multiple Choice) प्रश्नहरु िलत उत्तर द्वदएमा प्रत्येक िलत उत्तर िापत २० प्रधतशत अङ्क 
कट्टा िररनेछ ।तर उत्तर नद्वदएमा त्यस बापत अंङ्क द्वदइने छैन र अंङ्क कट्टा पधन िररने छैन । 

5. िस्तिुत बहिैुकखपपक हनुे परीक्षामा परीक्षाथीले उत्तर लेख्दा अंग्रजेीमा ठुलो अक्षर (Capital Letter) A,B,C,D लेख्न ु
पनेछ ।सानो अक्षर (Small Letter) a,b,c,d लेखेको िा अन्य कुनै संकेत िरेको भए सबै उत्तरपखुस्तका रद्ध हनुेछ । 

6. बहिैुकखपपक प्रश्नहरु हनुे परीक्षामा कुनै प्रकारको क्यापकुलेटर(Calculator) प्रयोि िना पाईने छैन । 

7. विषयित प्रश्नहरुको हकमा एउटा लामो प्रश्न िा एउटै प्रश्नका दईु िा दईु भन्दा िढी भाि (Two or more Parts of 

a single question) िा एउटा प्रश्न अन्तिात दईु िा िढी वट्पणीहरु (Short notes) सोध्न सवकनेछ।  
8. विषयित प्रश्न हनुे पत्र/विषयमा प्रत्येक खण्डका प्रश्नका लाधि छुट्टाछुटै्ट उत्तरपखुस्तकाहरु हनुेछन। परीक्षाथीले प्रत्येक 

खण्डका प्रश्नको उत्तर सोही खण्डको उतरपखुस्तकामा लेख्न ुपनेछ। 

9. यस पाठयक्रम योजना अन्तिातका पत्र/विषयका विषयिस्तमुा जनु सकैु कुरा लेखखएको भए तापधन पाठ्यक्रममा परेका 
कानून, ऐन, धनयम, विधनयम तथा नीधतहरु परीक्षाको धमधत भन्दा ३ मवहना अिाधड (संशोिन भएका िा संशोिन भई  
हटाईएका िा थप िरी संशोिन भई) कायम रहेकालाई यस पाठ्यक्रममा परेका सम्झन ुपनेछ। 

10. प्रथम चरणको परीक्षािाट छनौट भएका उम्मेिारहरुलाई मात्र दोश्रो चरणको परीक्षामा सखम्मधलत िराईनेछ। 

11. पाठयक्रम स्िीकृत धमधतः- २०80/08/21       
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प्रथम पत्र 
  

सामान्य ज्ञान ,िखणत र कम््यटुर   
 

 

1. सामान्य ज्ञान     70 अङ्क  (40*1=40, 6*5=30)      
1.1 नेपालको भिूोल र आधथाक तथा सामाखजक कृयाकलापः िरातलीय स्िरुपको 

वकधसम र विशेषता, नेपालमा पाईने हािापानीको वकधसम र विशेषता  नदीनाला 
तालतलैया, खधनज पदाथा, यातायात, विद्यतु, खशक्षा, स्िास््य सम्बन्िी जानकारी 

1.2 नेपालको इधतहासः वकरांतकाल, मपलकाल र आिधुनक इधतहासका प्रमखु घटना 
सम्बन्िी जानकारी  

1.3 नेपालको सामाखजक तथा सांस्कृधतक अिस्थाः प्रथा, परम्परा, िमा, जातजाधत, 
भाषाभाषी, संस्कृधत, कला, सावहत्य तथा संिीत  

1.4 नेपालको संवििान (विशेषता, संिैिाधनक अङ्ग, मौधलक हक, नािररकका कताव्य र 
दावयत्ि तथा अनसूुचीहरु- ५, ६, ७, ८ र ९ 

1.5 िातािरण प्रदूषण र जलिाय ुपररितानका कारक तत्ि र नेपालमा िातािरण प्रदूषण 
धनयन्त्रण तथा जलिाय ुपररितान व्यिस्थापनका लाधि िररएका व्यिस्था 

1.6 नेपालको आधथाक विकासका प्रमखु आिारहरुः कृवष, उद्योि, व्यापार, पयाटन, मानि 
संसािन, उजाा, सूचना प्रविधि 

1.7 नेपालको जलस्रोत, सौया उजाा, िाय ु उजाा  र नेपाल विद्यतु प्राधिकरण सम्बन्िी 
जानकारी 

1.8 दखक्षण एखशयाली के्षत्रीय सहयोि संिठन र संयकु्त राष्ट्र संघ सम्बन्िी जानकारी  
1.9 समसामवयक रावष्ट्रय तथा अन्तराावष्ट्रय घटनाहरुबारे जानकारी 

 

 

2. िखणत सम्बन्िी ज्ञानः  25 अङ्क  (5*1=5, 4*5=20)     

2.1 सामान्य िखणतः प्रधतशत, धभन्न, दशमलि, औषत, नाफा-नोक्सान, ऐवकक धनयम, 

ब्याज 

 
3. कम््यटुर सम्बन्िी ज्ञानः  5 अङ्क  (5*1=5)    

3.1 कम््यटुर सम्बन्िी ज्ञानः Word Processing, Excel, PowerPoint, Internet सम्बन्िी 
जानकारी  
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द्वितीय पत्र 

सेिा सम्बन्िी विस्ततृ ज्ञान 

v)* -s_ ljifout !fg  (५० अङ्क) 
 
   

1. Conceptual Framework of Accounting: -n]vfljlwsf cjwf/)ffut ;+/rgf_ 
 

 

1.1 General Accepted Accounting Principles (GAAPs). 

-n]vfljlwsf ;j{dfGo :jLs[t l;$fGtx?_ 

1.2 Basic Accounting Concept -n]vfljlwsf cfwf/e't cjwf/)ffx?_ 

1.3 Accounting Terminologies -n]vf°g zAbfjnL_  

1.4 Accounting Process -n]vf°g k|s[of_ 

1.4.1 Source of Documents -sfuhftx?sf] ;|f]t_ 

1.4.2 Role of Recording Transaction -sf/f]jf/x?sf] clen]vdf e'ldsf_ 

1.4.3 Double Entry Book Keeping: Meaning, objectives and Basis of 

Accounting: Cash, Accrual and mixed (hybrid)  

-bf]xf]/f] n]vfk|)ffnL: cy{, p@]Zo, n]vf+sgsf cfwf/: gub, pkf{hg÷k|f]befjL 

/ ldl>t) 

1.4.4 Accounting Equation -n]vf+sg ;dLs/)f_ 

1.4.5 Journal Entries for Assets, Liabilities, Capital, Income and Expenses -

;DklQ, bfloTj, प ुँhL’, cfDbfgL / vr{ n]vf+sgsf] uf]Zjf/f ef}r/_ 
1.4.6  Concept of Capital and Revenue Income and Expenditure (प ुँhLut tyf 

cfout  cfDbfgL tyf vr{ ;DaGwL cjwf/)ff_ 
1.4.7 Cash Book, Petty Cash Book and Bank Reconciliation -gubL lstfa, ;fgf] 

gubL lstfa tyf a}+s lx;fj ldnfg_ 

1.4.8 Types of Accounting Errors and Rectification of Errors. -n]vf+sg q'l^sf 

k|sf/ tyf q'l^;’'wf/ ug]{ tl/sf_ 

1.4.9 Trial Balance: Meaning, Method of Preparation, Error in Trial Balance and 

Rectification -;+Gt’'ng k/LIf)f: cy{, tof/ ug]{ ljlw, ;Gt"ng k/LIf)f 

gldNg] cj:yf / ldnfpg] tl/sf_ 

1.4.10 Depreciation: Meaning, Importance, Methods and Accounting  

     -x|f;s§L:  cy{, dxTj, ljlw / n]vf+sg_ 
 

2. Financial Statements and Reporting:  -ljQLo ljj/)fx? tyf k|:t"tLs/)f_ 
 

2.1 Annual Report: Meaning, Objectives and Components -aflif{s k|ltj]bg: cy{, 

p@]Zo / cjojx?_ 

2.2 Financial Statement: Meaning & Objective -ljlQo ljj/)fx?:  cy{ / p@]Zo_ 

2.2.1 Income Statement/ Profit and Loss Account -cfo ljj/)f/ gfkmf tyf 

gf]S;fg vftf_ 

2.2.2 Statement Of Retained Earning -cljtl/t cfo ljj/)f_ 
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2.2.3 Balance Sheet -jf;nft_ 

2.2.4 Cash Flow Statement -gub k|jfx ljj/)f_ 
  

 

3. Cost Accounting System: -nfut n]vf k|)ffnL_  
 

 

3.1 Meaning, Objectives and Importance of Cost Accounting -nfut n]vfsf] cy{, 

p4]Zo / dxTjx?_ 

3.2 Difference between Cost and Financial Accounting -nfut n]vf / ljlQo n]vf 

larsf] leGgtf_  

3.3 Meaning and Classification of Cost -nfutsf] cy{ / juL{s/)f_ 

3.4 Management of Public ProcurementM Meaning, Importance, Procurement 

Planning  -;fj{hlgs vl/b Joj:yfkg: cy{, dxTj, vl/b of]hgf_ 

3.5 Accounting for Material and ControlM Meaning, Importance: Store Keeping 

Procedure and Methods of Inventory Valuation at Issue: FIFO, LIFO, simple 

average and weighted Average  

   -;fdfu|L n]vfljlw tyf lgoGq)f: cy{, dxTj, e)*f/ clen]vsf] k|s[of, df}Hbft 

lg:sfzg d'Nofs+gsf ljlwx?: klxnf] k|flKt, klxnf] vr{; clGtd k|flKt, klxnf] 
vr{, ;fdfGo cf}ift / efl/t cf}ift_ 

 

 

4. Internal Control and Auditing: -cfGtl/s lgoGq)f tyf n]vf k/LIf)f_  
 

 

4.1  Internal AuditingM Meaning, Importance and Objectives  

   -cfGtl/s n]vf k/LIf)fM cy{, dxTj / p$]Zox?_  

4.2  Final AuditingM Meaning & Importance of Final Audit  -clGtd n]vfk/LIf)fM cy{ 

/ dxTj) 
 

5. Office Management -sfof{no Joj:yfkg_     

5.1  Provision of Operating Corporate Bank Account, Cheque, Draft, Letter of 

Credit,Bank Guarantee, Performance Guarantee, Guarantee release  

    -;+:yfut a}+s vftf ;~rfng ;DaGwL Joj:yf, k|lttkq, a}s hdfgt, sfo{ 

;Dkfbg hdfgt, hdfgt km"s"jf) 

5.2  Tippani WritingM Meaning, Necessities and Frame work -l^Kk)fL n]vgM cy {   

cfjZostf / ढ ाँrf_ 
 

v)* -v_ sfg'g ;DjGwL !fg  (५० अङ्क) 
     

6. g]kfnsf] ;+ljwfg       

6.1  k|f/lDes  

6.2 /fHosf] lgb{]zs l;$fGt, k|fs[lts ;fwg ;|f]tsf] ;+/If)f, ;+aw{g / pkof]u 

;DaGwL gLlt, >d / /f]huf/ ;DaGwL gLlt, /fHosf] bfloTj  

6.3 ;+#, k|b]z / :yfgLo txsf cfly{s sfo{k|)ffnL  

6.4  dxfn]vf k/LIfs  
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7. g]kfn ljB"t k|flws/)f P]g, 2041 

7.1 ;+:yfut k'+hL / Joj:yfkg 

7.2 sfd, st{Jo / clwsf/ 

7.3 sf]ifsf] n]vf k/LIf)f 

 
 

8. g]kfn ljB"t k|flws/)f, k|rlnt sd{rf/L ;]jf, zt{ ljlgodfjnL 
8.1 lgo"lQm, a("jf / ljefuLo ;hfo;DaGwL Joj:yf 

8.2 ljbf;DaGwL Joj:yf  

8.3 tna, eQf, lgj[lQe/)f, pkbfg, cf}iflw pkrf/ ;"ljwf;DaGwL Joj:yf 

 

9. ljB"t rf]/L lgoGq)f lgodfjnL, 2059 

9.1 ljB"t cfk'lt{ aGb ug{;Sg] Joj:yf 

9.2 k"gM ljB"t nfOg h*fg ug]{ Joj:yf 

9.3  k"/:sf/;DaGwL Joj:yf 
 

10. g]kfn ljB"t k|flws/)fsf] k|rlnt cfly{s k|zf;g;DaGwL ljlgodfjnL  

10.1 k|f/lDes 

10.2 s]Gb|Lo sf]if tyf vftf ;+rfng;DaGwL Joj:yf ah]^ /sdsf] lgsf;f / 

vr{;DaGwL Joj:yf   

10.3  k]ZsL tyf k]ZsL km%\of}{^  

10.4 vl/b ljlw / vl/b ;+emf}tfsf] %gf}^ 

      

11. e|i^frf/ lgjf/)f P]g, 2059 

11.1 e|i^frf/sf] s;"/ / ;hfo;DaGwL Joj:yf 

11.2 e|i^frf/sf] lgu/fgL;DaGwL Joj:yf 

 

12. cfos/ P]g, 2058  

12.1 clGtd ?kdf s/ s§L x"g] e"QmfgL 

12.2 s/ s§L k|df)fkq, s§L ul/Psf] s/sf] ljj/)f / e"QmfgL 

12.3 s/f/sf] e"QmfgL ubf{sf] s/ s§L 

 

13. ;]jf lgj[t sf]if ;~rfng ;DaGwL 

13.1 sd{rf/L ;+rosf]if /sd s§L, hDdf / sf]if s§L /sd lkmtf{ kfpg]  

13.2 gful/s nufgLsf]if s§L, bflvnf / /sd lkmtf{ kfpg] Joj:yf  

13.3 g]=lj=k|f= cjsfz sf]if /sd s§L, hDdf / sf]if s§L lkmtf{ 

 


